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Licenciado -~ .~ | " .. .

GEOVANY DANIEL NORIEGA SALAZAR

Viceministro de Cultura - |~ ..
' SuDespacho | | L

Estimado Vit;erfilihis1 ro;-

De la manera mas atenta me dirfjo a usted con el propésito de presentar mi INFORME DE
ACTIVIDADES MENSUALES conforme lo estipulado en el Contrato Administrativo por
Servicios Técnicos Numero 494-2019, “aprobado mediante el Acuerdo Ministerial
Ndamero 7-2019, -cbrrespdnd ente al mes de diciembre del presente afio, y para el cobro
de mis honorarios estoy presentando factura nimero 000224 Serie “B”

Actividades Realizadas

a) Apoyar en las actividades relacionadas con acciones de altas y bajas del personal
bajo el renglén prestpuestario 021 “Personal Supernumerario” y 011 “Personal
Permanente]; _

b} Apoyar en |a elaboracién de actas y formularios Unicos de movimientos de
personal del. rengléh presupuestario 021 “Personal Supernumerario” y 011
“Personal Permanentg”;

c) Apoyar en la elaboragion de los diferentes informes requeridos por la jefatura;

d) Apoyar en el proceso de administracion de puestos y salarios que implica la
creacion de puestos, [reasignacidn, cambio de especialidad, supresion de puestos;
asi como base los. objetivos y politicas institucionales en materia de recursos
humanos; C o

e) Brindar apoyo en la| elaboracién de los diferentes nombramientos, trasiados vy
cartas de agradecimignto de los diferentes renglones de esta Direccién General de
las Artes; ' ‘ ,

f) Brindar Apoyo en el tema de reintegros de los diferentes renglones de esta
Direccién General de |las Artes;

g) Apoyar en el envio, glta y baja; seguimiento y modificacion de los coniratos en la
plataforma virtual de [la unidad de registro de contratos de la Contraloria General
de Cuentas; ly

h) Otras:activid ades afines a su contrato.




Resultados Obtenitdos

a) Se apoyo en

avisos de

Modernoy F
Se apoyd en
Contraloria G
renglon pres
Se apoyo en
contratade b
Se apoyo e

Direccidon General de

renglones

Temporal™.

I

Vera Lucia Diaz Aguilar

la elabo
de movimier}fos de p

alta al pe
olklorico.
la impre
beneral d
Lpuestar
el archivo de Acuerdos Ministeriales en los expedientes del personal
3jo el ren
N la con
renglén presupuests

Se apoy6 en el reg
Modernizacion institu
resupug
Supernumerario”, 03

racion de actas, certificaciones de actas y formularios anicos
ersonal, relacionados con avisos de suspension de trabajo y
trono del personal 011 “Personal Permanente” del Ballet

5ion y archivo de constancias de recepcion de contratos de la
e Cuentas en los expedientes del personal contratado bajo el
o 021 “Personal Supernumerario”.

gion presupuestario 021 “Personal Supernumerario”.
formacién de expedientes del personal confratado bajo el
ric 021 “Personal Supernumerario’, solicitados por la
las Artes para junta de licitacién.

uerimiento solicitado por la Delegacién de Planificacién y
cional sobre las funciones del personal contratado bajo los
starios 011 “Personal Permanente’, 021 “Personal
1 “Jornales” y 029 “Otras Remuneraciones de Personal

T

i
Pal
w7

“mrrterin 4z

REC ?2? O




Guatemala 30 de diciembre del 2019 —

Informe-13-2019 -

Licenciado
GEOVANY DANIEL NORIEGA SALAZAR
Viceministro de Cultura
Su Despacho

Estimado Viceministro:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propédsito de presentar mi INFORME
FINAL DE ACTI\}DADES REALIZADAS conforme lo estipulado en el Contrato

Administrativo por Servicios Técnicos Namero 494-2019; aprobado mediante el
/ Acuerdo Ministerial Namerp 7-2019, correspondiente del 02 de enero al 31 de diciembre
del presente afio, siendo lo siguiente:

/ Informe Final de Actividades Realizadas

a) Apoyar en las actividades relacionadas con acciones de altas y bajas del personal
bajo el reng|on presipuestario 021 “Personal Supernumerario” y 011 “Personal
Permanente];

b) Apoyar en |a elaboracion de actas y formularios Unicos de movimientos de
personal del rengldn presupuestaric 021 “Personal Supernumerario” y 011
“Personal Permanente”;

¢) Apoyar en la elaboragion de los diferentes informes requeridos por la jefatura;

d) Apoyar en el proceso de administracién de puestos y salarios que implica la
creacidn de puestos, reasignacién, cambio de especialidad, supresion de puestos;
asi como base los objetivos y politicas institucionales en materia de recursos
humanos; '

e) Brindar apoyo en la| elaboracién de los diferentes nombramientos, traslados y
cartas de agfadecimiento de los diferentes renglones de esta Direccion General de
las Artes;

f) Brindar Apoyo en el tema de reintegros de los diferentes renglones de esta
Direccion Gegneral de |las Artes:

g) Apovyar en ¢| envio, glta y baja; seguimiento y modificacion de los contratos en la
plataforma virtual de [la unidad de registro de contratos de la Contraloria General
de Cuentas; y

h) Ofras actividades afines a su contrato.

Vera Lucia Diaz Aguilar
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Estimado Viceminis
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